
時間 備考

早出役員集合 10:00 早出役員：5～6名

10:30 舞台設営：3名
エスコート係：1名
ホール担当者
事業部：2名

11:00 出演者2名

12:00 同窓会受付：数名
ホームカミング各期受
付：各数名
会計担当：各数名
業者（数名）

12:30 事業部：小谷野
受付・会計（数名）
総務：一名

13:00 アシスタント5～6名
（27回生）　　　事業
部：小谷野　業者：（数
名）

13:30 ※スイングホールにて開始

①司会者により議事進行

14:00

休憩
アシスタント5～6名（２
7回生）ホール担当者

14:10

14:30

14:50

スイングホール舞台かたずけ

14:50 アシスタント４名程度
（２7回生）

15:00 ※レインボーサロンにて開始

①司会者により「懇親会・ホームカミングデイ」の進行 司会：1名

写真班：１名

②校歌合唱 業者

16:40 ホール担当者

終了 16:50

写真班：１名

16:50 同窓会役員：数名
アシスタント：5～６名
（２7回生）

17:00

19:00

19:00 アシスタント5～6名（２
７回生）

①アトラクションのステージの準備

①司会者により演奏者の紹介②イベントホール受付は１１階に移
動（14：00～14：20）

今日の流れやアシスタントの手配について確認

卒業生・恩師の先生方の挨拶

同期会世話人の紹介及び挨拶

①イベントホール及びエレベー
ター前の看板撤去16：30～
17：00）（業者）

①イベントホール受付は１１階に移動（14：00～14：20）

《懇親会・ホームカミングデイ》
開始

【第二部受付開始】南棟１１階・レインボーサロン

「同窓会総会」・「懇親会・ホームカミングデイ」・「同期会」全体進行表

※引き続きレインボーサロンにて開始

展示物：　　　プロジェクターの使用や展示物がある場合は一か月前までにご連絡ください。事業部の方で必要なものを用意します。

司会：１名
マイクアシスタント：２
名　　　　　　　写真
班：１名

①卒業生写真撮影の時間　

11：00～12：00の間で出演者のリハーサル

《  アトラクション  》

《第三部同期会》開始

同期会終了

かたずけ→①ホワイトボード・つい立て・椅子・テーブルを元の
位置に戻す②看板をレインボーサロン担当者とおろす（紙は持ち
帰り）かたずけ説明書を10Fに返却 後日名札返却

懇親会参加費：2000円・現金を入れる紙袋等（懇親会費用）御用意ください。17時の時点で集計表とともに同窓会の方にお渡しください。

名札及びリスト：　　名札を同窓会の方で用意しますので、　2週間前までに出席者リストを同窓会の方にご提出ください。同期会終了後、
同窓会の方にご返却ください。

終　了→①業者によりテーブルのかたずけ及び再セッティング
②27回生以外は名札の回収（総務）④同期会準備（2７回生）

準備詳細

★受付・アシスタント集合：２Ｆ
ホール入り口

【受 付 】　　開 始
★受付：２Ｆホール入り口

レインボーサロン（11F)
会場設営

①アトラクション出演者は控室Bで昼食（エスコート1名）②司
会者台・演台・マイク（アルカリ電池4本用意）（アシスタント
6名）　③舞台上の看板設置及びエレベーター看板に案内貼る
（業者）④受付テーブルセット（受付担当数名）

中締め

①舞台のかたずけ（４名）②イベントホールの単三電池（4個）
１１F持って行きマイクに装着（事業部）※アトラクションと懇
親会開始時間は総会の終了時間の都合で15分ほど変更になるこ
とがある

受付：　　　2Ｆホール入り口及び11Ｆレインボーホール入り口に3人がけテーブル各4テーブル用意してあります。テーブル各2セットお
使いください。

スイングホール（2F)準備

リハーサル

司会：１名
同窓会受付：数名
ホームカミング各期受
付：数名　　　　　会計
担当：各数名

同窓会費（任意・2000円）：当日同窓会のテーブルで受け付けていますので、受付けの方は同期生の方々にご案内ください。

展示方法：　　　　画鋲は使用禁止ですので、セロテープでホワイトボード等に貼り付ける方法となります。同期会終了後、展示したもの
は　　　　　　　全てお持ち帰りください。

懇親会

《 同窓会・総会 》開始

今年度予算案

質疑応答　閉会

会長挨拶他

前年度事業報告

今年度事業計画

同窓会・アトラクション・懇親会・
ホームカミングデイ・同期会

①使用承認書提出②イベントホール舞台中央にホワイトボード
セット（ホール担当者＋3名）③エレベーター前看板設置（ホー
ル担当者＋1名）④アトラクション出演者用控室B室に弁当及び
飲みもの用意（出演者エスコート1名）

①イベントホール用の校歌CDのセット13：00より開始（事業
部でホール担当者に依頼）②同窓会・27回生・47回生受付開始
（受付及び会計数名）③出演者のCD販売（総務）

①使用承認書提出他②11F（レインボーサロン）の荷物テーブ
ル・椅子・他セッテング（２7回生）③校歌CDの用意（事業部）
④レインボーサロンの看板のセット（業者）


